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Municipio de Velas

Licenca Administrativa - Obras de Edificacao - Projeto de
Arquitetura

| Area de Negécio: | Urbanismo

Permite a apresentacao do projeto de arquitetura de obras de edificacao paraaprovacgao

D icéo do Servico: A .
escrigac do Semvico pela Camara Municipal.

1. COMO REALIZAR

1.1. Submissao do Pedido

O pedido é feito através da apresentacédo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, pelas seguintes formas:

e Servicosonline;

e Atendimento presencial;

e Correiopostal.

Os modelos de requerimento estao disponiveis no(s):
e Servigosonline;
e Atendimento presencial;

e  Site institucional.

Consideracdes atomar para a identificac@o do/a requerenteftitular ou representante no requerimento:
= Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de
qualquerdireito que lhe confiraafaculdade de realizar a operacéo urbanistica.
o Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentacéo do pedido séo:
= Certidao da conservatoria do registo predial ou indicacéo, no requerimento, do cédigo
de Certiddo da conservatoria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do
codigo de acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imoével esteja
omisso, certiddo negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde
constem os artigos matriciais correspondentes ao imoével ouimoveis.
o Casondo sejatitular de um direito que decorre das certid6es acimareferidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fun¢éo darespetiva qualidade:
= Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocépia do contrato de arrendamento e a autorizagéo
do locador para a realizagao da operagédo urbanistica em causa, quando nédo conste
no referido contrato;
= Comodatario/a— Fotocopia do contrato de comodato;
= Titular do direito de uso e habitagao, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocopia da

escritura notarial;
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=  Promitente-Comprador/a - Fotocépia do contrato de promessa compra e venda que
Ihe confira expressamente direito de realizar a operagéo urbanistica subjacente ao
pedido;
= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar 0s
documentos que comprovem alegitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de

identificagdo conforme as “Instru¢des Comuns para a Submisséo de Pedidos”.

Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerenteftitular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificacao e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representacdo conforme as “Instrugcbes Comuns para a

Submissao de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

Obras de Edificagdo sujeitas a licenca administrativa:

As obras de construgdo, de alteragdo ou de ampliagdo em area ndo abrangida por operagéo de
loteamento ou por plano de pormenor;

As obras de conservacgao, reconstrucéo, ampliagdo ou alteragcdo de imoveis classificados ou em vias de
classificagdo, bem como de imdveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de
classificacdo, e as obras de construcéo, reconstrugdo, ampliagcdo ou alteracdo exterior de imdveis
situados em zonas de protecdo de imdveis classificados ou em vias de classificagao;

Obras de reconstrucéo das quais resulte um aumento da altura da fachada ou do nimero de pisos;

As obras de construcao, reconstrucao, ampliagdo ou alteragdo de iméveis em areas sujeitais a servidéo
administrativa ou restricao de utilidade publica, sem prejuizo do disposto em legislacéo especial;
Operagdes urbanisticas das quais resulte aremoc¢dode azulejos de fachada, independenteme nte da sua
confrontagéo com avia publica ou logradouros;

As demais operacdes urbanisticas que ndoestejam sujeitas a comunicagdo prévia ou isentas de controlo
prévio, nos termos do RJUE.

A apreciacao do projeto de arquitetura, no caso de pedido de licenciamento relativo a obras previstas nas alineas

c) af) don.2 do artigo 4.° do RJUE, incide sobre a sua conformidade com planos municipais de ordenamento

no territorio, planos especiais de ordenamento do territrio, medidas preventivas, area de desenvolvimento urbano

prioritario, area de construgdo prioritaria, servidées administrativas, restricdes de utilidade publica e quaisquer

outras normas legais e regulamentares relativas ao aspeto exterior e a inser¢éo urbana e paisagistica das

edificacbes,bem como sobre o uso proposto.
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Para os efeitos do ponto anterior, a apreciacéo da insercdo urbana das edificacdes é efetuada na perspetiva
formal e funcional, tendo em aten¢édo o edificado existente, bem como o espacgo publico envolvente e as

infraestruturas existentes e previstas.

Apds a aprovacgao do projeto de arquitetura, devera apresentar os projetos de especialidades aplicaveis a obraa
realizar, 0os quais devem ser entregues no prazo de seis meses (prazo que pode ser prorrogado uma Unicavez,

pelo periodo maximo de trés meses).

2.2. Custo Estimado

Tabela de Taxas e Licengas do Municipio de Velas

e Consulte a tabelade taxas em vigor.

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;
Transferéncia Bancéria (*): IBAN | NIB — PT50001800080605283002026

Referéncia Multibanco

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancéria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n°
de registo do pedido, poruma das seguintesformas:

i Para o enderego de e-mail da Camara Municipal (sotll@cmvelas.pt);

ii. Por correio paraa moradaindicada no ponto 2.6.

Sem estainformacgao, ndo nos serapossivel associar o pagamento ao seu pedido.

Prazos de pagamento
As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, no prazo de 30 dias nos

termos do art.° 20 do Regulamento e Tabela de Taxas e Licencas Municipais do Municipio de Velas.

2.4. Legislacao Aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizacao e da Edifica¢do (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lein.° 555/99,de 16
de dezembro, nasuaredacéo atual;

e Portarian.? 113/2015,de 22 de abril;

e Portarian.° 228/2015,de 03 de agosto;

¢ Regulamento Geral das Edifica¢des Urbanas (RGEU), aprovado pelo Decreto-Lein.°38382, de 7 de
agostode 1951, na sua redacao atual;

e Lein.?31/2009,de 3 de julho,nasua redacao atual;

e Decreto-Lein.°220/2008,de 12 de novembro, na suaredacéao atual;

e Decreto-Lein.°140/2009,de 15 de junho, na suaredacéo atual;
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Decreto-Lein.°101-D/2020,de 7 de dezembro, na sua redacéo atual;
Regulamento Municipal de Urbanizacéo e Edificagéo;

Regulamento e Tabela de Taxas e Licencas Municipais do Municipio de Velas.

2.5. QOutras Informacdes

Protecao de Dados

Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresenta¢ao deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacéo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informacdes Adicionais” do referido
requerimento, informacao sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo
Municipio.
Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacéo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado/a em caso de violagao da seguranca dos dados e de
limitagéo e oposigdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacédo a autoridade de controlo nacional (Comissdo
Nacional de Protecéo de Dados).
Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderéo:

* Remeterumamensagem para rgpd@cmvelas.pt;

*« Remeterumacomunicac¢ao postal para o endereco postal do Municipio.
Para mais informacdes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte 0 nosso site em
https://cmvelas.pt/ ou envie um e-mail para rgpd@cmvelas.pt.

2.6. Contactos

CamaraMunicipal de Velas
Morada: Rua de Sao Joao, 9800-539 Velas
Telefone: +(351)295 412214

E-mail: geral@cmvelas.pt

Site institucional: www.cmvelas.pt

Servigos online: servicos-online.cmvelas.pt

Horério de funcionamento:

Segunda a sexta-feiradas 09h00m as 17h00m.
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| 3.0 QUE POSSO ESPERAR

| 3.1. Prazo de Emisséo/Decisao

Deveréd ser respeitada a seguinte calendarizagéo:

Decisdo emitida no prazo de 30 dias contado a partir de uma das seguintes condi¢des:

e Dadatadarececéo do pedido ou dos elementos solicitados nostermosdon.° 3 do artigo 11.° do RJUE;

e Da data da recec¢do do ultimo dos pareceres, autorizagdes ou aprovages emitidas pelas entidades

exteriores ao municipio, quando tenha havido lugar a consultas;

e Do termodo prazo paraa recec¢do dos pareceres, autorizagdes ou aprovagdes, sempre que alguma das

entidades consultadas ndo se pronuncie até essa data.

3.2. Validade da Pretenséo

N&o aplicavel.

4.ELEMENTOS INSTRUTORIOS

Dimenséo
Identificacdo do Obrigatoriedade maxima Assinatura
Nomenclatura Formato .
documento a apresentar de entrega do digital
ficheiro
Requerente - Documento(s) .
comprovativo(s) da DOC_LEGITI i PI-DF/A’ . 5
Sim ZIP; RAR; 5MB Nao
legitimidade M 77
Representante -
Documentg(s) DOC_REPRE NA&O PDF/A 4MB NA&o
comprovativo(s) da S
qualidade de representante
Certidao dadescricéo e de
todas as inscricdes em vigor
emitida pela conservatéria
do reglgto predl,allreferente CERT_PREDI i PDF: )
ao prédio ou prédios N&o 4 MB N&o
. Cx AL PDF/A
abrangidos ou Certidao
negativa do registo
predial/Cédigo de acesso a
certiddo permanente
Caderneta predial onde CAD PREDIA i PDF: i
constem os correspondentes - Nao 4 MB Nao
. L L PDF/A
artigos matriciais
Planta de localiza¢do PL_LOC N&o PDF; 4 MB N&o
¢ - PDF/A
Levantamento topogréfico LEV_TOP N&o DWEF/x 15 MB N&o
Planta de implantagdo PL_IMPLAN Néo DWG; DXF | 30 MB Sim

georreferenciada
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Meméria descritiva e

MEM_DESC_

PDF;

justificativa - Pegas escritas ESC N&o PDF/A 4MB Sim
Relator.lo.prc?wo. para bens REL CULT NA&O PDF; 4MB NAo
culturaisimoéveis - PDF/A
Quadro Sinético QUAD_SINOT Nao PDF; 4 MB Sim
- PDF/A
Elementos para submisséo a
parecerda CMDF - Pecas CMDF_ESC Nao ZIP 5 MB Sim
escritas
Elementos para submisséo a
parecerda CMDF - Pecas CMDF_DES Nao ZIP 5 MB Sim
desenhadas
Pareceres, autorizagBes ou
aprovac;oes_ das entldade§ CONSUL EXT NG PDF; 4MB NA&O
externas cuja consulta seja - PDF/A
obrigatdria nos termosda lei
Auséncia de pronunciade
entidade consultadano PDF; .
~ DEC_COMUN Nao ' 4 MB Sim
prazo legal - Declaracéo do - PDF/A
comunicante/requerente
Auséncia de proninciade
entidade consultadano PROV_CONS PDF;
- Nao ' 4 MB Nao
prazo legal - Prova da UL PDF/A
solicitagdo das consultas
Notificacdo da Camara
Municipal a comunicar a ~ PDF; .
. NOTIF_PIP N&o 4 MB N&o
aprovacao de pedido de - PDF/A
informacéo prévia
Indicagdo do procedimento e
0s termos em que ocorreu a
L . PRON_ENT_E ~ PDF; N
pronunmad'asentldades. XT Né&o PDE/A 4 MB N&o
externas cuja consulta seja
obrigatdria nos termosda lei
Projeto de Arquitetura -
Coordenador de Projeto -
Declaragdode que a ARQ_COORD ~ PDF; .
. o . N 4 MB
operacao respeitaoslimites | _DECPIP a0 PDF/A Sim
constantes da informacéao
prévia favoravel
Projeto de Arquitetura -
Técnico autor - Declaracéo PDE:
de que a operacdao respeita ARQ_ESC Nao PDF/,,A 4 MB Sim
os limites constantes da
informacéo prévia favoravel
Projeto de Arquitetura - ARQ_DES N0 DWF/x 30 MB Sim
Pecas desenhadas
'Flj(;(::]:itc?od;uﬁ)r? U g(re(t)l:/?(;e ARQ_CAPPR N&o PDF; 4 MB N&o
OF PDF/A

capacidade profissional

Ruade Sdo Joao | 9800 —539 Velas

E-mail: geral@cmvelas.pt | Website - http://cmvelas.pt

Telef.: 295412 214 | 295412 167

NIF:512 075 506

FS077E01



http://cmvelas.pt/

Cofinanciado por:

ACSRES I |s8tiae #95020 I ==

Municipio de Velas

Projeto de Arquitetura - PDE-
Técnico autor - Seguro de ARQ_SEG N&o ' 4 MB N&o
- L PDF/A
responsabilidade civil
Projeto de Arquitetura - PDE:
Técnico autor - Termo de ARQ_TR N&o ' 4 MB Sim
. PDF/A
responsabilidade
Provadecapaciiace | COORD_CAP o
/a de cap PROF PDF/A
profissional
Coordenador de Projeto - PDE:
Seguro de responsabilidade | COORD_SEG Nao PDF/,,A 4 MB N&o
civil
Coordenador de Projeto - ~ PDF; .
Termo de responsabilidade COORD_TR Nao PDF/A 4MB Sim
Calendarizacéo daexecucgdo | CALEND_OB ~ PDF; .
da obra RA Nao PDF/A 4MB Sim
Estimativa do custo total da ~ PDF; .
obra ESTIM_OBRA N&ao PDE/A 4 MB Sim
Plano de acessibilidades - PDF; .
. ACE E N& j 4 MB
Pecas escritas CESS_ESC a0 PDF/A Sim
Planode acessibilidades - | \pog peg Néo DWF/x 15 MB Sim
Pecas desenhadas -
Fecmoonutor Provade | ACESS.CAPP | POE | e -
. o ROF PDF/A
capacidade profissional
Plano de acessibilidades - PDE:
Técnico autor - Seguro de ACESS_SEG N&o ' 4 MB N&o
- - PDF/A
responsabilidade civil
Plano de acessibilidades - PDE-
Técnico autor - Termo de ACESS_TR N&o ’ 4 MB Sim
S - PDF/A
responsabilidade
Conformidade da operagao
cor,n Regu’lamento Geraldo RGR CAPPR i PDF: )
Ruido - Técnico autor - - N&o 4 MB N&o
. OF PDF/A
Prova de capacidade
profissional
Conformidade da operacéao
com Regulamento Geral do PDE-
Ruido - Técnico autor - RGR_SEG N&o j 4 MB N&o
- - PDF/A
Seguro de responsabilidade
civil
Conformidade da operacédo
com Regulamento Geral do N PDF; .
Ruido - Técnico autor - RGR_TR Nao PDF/A 4 M8 Sim
Termo de responsabilidade
e ~ PDF; -
Levantamento fotografico LEV_FOT N&o PDF/A 4 MB N&o
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Ficha de Seguranca contra - PDF; .
Incéndios em Edificios FICHA_SCIE Nao PDF/A 4MB Sim
Ficha de Seguranca contra
Incéndios em Edificios - FICHA_SCIE_ ~ PDF; .
Técnico autor - Termo de TR Nao PDF/A 4 M8 Sim
responsabilidade
Ficha de Segurancga contra
Incéndios em Edificios - FICHA SCIE_ - PDF; -
Técnico autor - Prova de CAPPROF Nao PDF/A 4 M8 Nao
capacidade profissional
Ficha de Seguranca contra
Incéndios em Edificios - FICHA SCIE_ - PDF; -
Técnico autor - Seguro de SEG Nao PDF/A 4 M8 Nao
responsabilidade civil
Ficha de elementos PDF; .

. FICHA_INE N& j 4 MB
estatisticos CHA_ a0 PDF/A Sim
Outros elementos OUT ESC N&o PDF; 4MB Sim
instrutorios — pecas escritas - PDF/A
Outros elementos
instrutérios — pecas OUT_DES Nao DWF/x 15 MB Sim
desenhadas
Comprovativo de pagamento | COMPROV_P - PDF; ~
por autoliquidacéo AG Nao PDF/A 4MB Nao
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