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Municipio de Velas

Licenca Administrativa- Emissao de Alvarade Operacfes de
Loteamento com Obras de Urbanizacéo

Urbanismo

| Area de Negécio:

Permite requerer a emissao do alvara de licenga para titular operagfes de loteamento
Descricdo do Servigo: | com obras de urbanizacao, ap6s o deferimento do pedido de licenciamento pela Camara

Municipal.

| 1. COMO REALIZAR

| 1.1. Submissao do Pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, pelas seguintes formas:

e Servigosonline;

e Atendimento presencial;

e Correiopostal.

Os modelos de requerimento estéo disponiveis no(s):
e Servicosonling;
e Atendimento presencial;

e  Site institucional.

Consideracdes atomar para a identificacdo do/a requerenteftitular ou representante no requerimento:
= Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de
gualquerdireito que Ihe confira a faculdade de realizar a operacao urbanistica.
o Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentagao do pedido séo:
= Certiddo daconservatéria do registo predial ou indicacdo, no requerimento, do cédigo
de Certiddo da conservatodria do registo predial ou indicacdo, no requerimento, do
cédigo de acesso a certidao permanente do registo predial ou caso o imével esteja
omisso, certiddo negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde
constem os artigos matriciais correspondentes ao imovel ou imoveis.
o Casonao sejatitular de um direito que decorre das certiddes acimareferidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fun¢éo darespetiva qualidade:
= Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocépia do contrato de arrendamento e a autorizacéo
do locador para a realizacdo da operacao urbanistica em causa, quando ndo conste
no referido contrato;
= Comodatario/a— Fotoc6pia do contrato de comodato;
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= Titular do direito de uso e habitagao, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocopia da
escritura notarial;

=  Promitente-Comprador/a - Fotocépia do contrato de promessa compra e venda que
Ihe confira expressamente direito de realizar a operagdo urbanistica subjacente ao
pedido;

= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar 0os
documentos que comprovem alegitimidade.

o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de

identificagdo conforme as “Instrugcbes Comuns paraa Submisséo de Pedidos”.

e Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificagéo e da atribui¢cdo dos poderes
necessarios para agir em sua representagdo conforme as “Instrugdbes Comuns para a

Submissdo de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

A realizagdo de operacdes de loteamento sujeitas a licenga administrativa € titulada por alvara, cuja emisséao é
condicéo de eficacia de aprovagao do licenciamento.

O interessado deve, no prazo de um ano a contar da data de notificagdo do ato de licenciamento, requerer a
emissao do respetivo alvara, apresentando para o efeito os elementos previstos em portaria aprovada pelo

membro do Governo responsavel pelo ordenamento do territério.

O prazo parasolicitaraemisséo do alvara de licenca de operag6es de loteamento pode ser prorrogado uma Unica
vez pelo periodo maximo de um ano, devendoo pedido de prorrogacao serapresentadoantes do termo do prazo

inicial.

O titular do alvara deve promover, no prazo de 10 dias, apés a emissao do alvara, a afixagéo no prédio objeto do
licenciamento da operacéo de loteamento de um aviso, conforme o modelo previsto na Portarian.° 228/2015, de
3 de agosto, visivel do exterior, que deve permanecer até a data de conclusao das obras de urbanizac¢a o (quando
aplicavel).

A emissaodo alvara de licenca de loteamento deve ainda ser publicitada pela Camara Municipal, no prazo de 10
dias ap6s a emissdo do alvara, através de:
e Publicacdo de aviso em boletim municipal e na pagina da Internet do municipio ou, quando estes ndo

existam, através de edital a afixar nos pagos do concelhoe nas sedes das juntas de freguesiaabrangidas;
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VELAS

e Publicagdo de aviso num jornal de ambito local, quando o nimero de lotes seja inferior a 20, ou num

jornal de ambito nacional, nos restantes casos.

2.2. Custo Estimado

Tabela de Taxas e Licencas do Municipio de Velas

e Consulte a tabela de taxas em vigor.

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;
Transferéncia Bancaria (*): IBAN | NIB — PT50001800080605283002026

Referéncia Multibanco

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancéria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n°
de registo do pedido, poruma das seguintesformas:

i Para o endereco de e-mail da Camara Municipal (sotll@cmvelas.pt);

ii. Por correio paraa moradaindicada no ponto 2.6.
Sem estainformac¢ao, ndo nos serapossivel associar o pagamento ao seu pedido.

Prazos de pagamento
As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, no prazo de 30 dias nos

termos do art.° 20 do Regulamento e Tabela de Taxas e Licencas Municipais do Municipio de Velas.

2.4. Legislagéo Aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizacao e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lein.? 555/99,de 16 de
dezembro, nasuaredacéo atual,

e Portarian. 216-E/2008,de 3 de marco;

e Portarian.? 228/2015,de 3 de agosto;

¢ Regulamento Municipal de Urbanizagao e Edificacao;

e Regulamento e Tabelade Taxas e Licencas Municipais do Municipio de Velas.

2.5. Outras Informagfes

Protecado de Dados
e Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresentagéo deste pedido sédo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacao pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de

Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido
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requerimento, informacdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo
Municipio.

e Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) € garantido o direito de acesso, de retificacdo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado/a em caso de violacdo da seguranca dos dados e de
limitagéo e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacao a autoridade de controlo nacional (Comissdo
Nacional de Protecéo de Dados).

e Para exercicio dos seusdireitos, os/as titulares, poderao:

* Remeterumamensagem para rgpd@cmvelas.pt;
* Remeterumacomunicacgédo postal para o endereco postal do Municipio.

e Para mais informacdes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte 0 nosso site em
https://cmvelas.pt/ ou envie um e-mail para rgpd@cmvelas.pt.

2.6. Contactos

Camara Municipal de Velas
Morada: Rua de S&o Jodo, 9800-539 Velas
Telefone: +(351)295 412214

E-mail: geral@cmvelas.pt

Site institucional: www.cmvelas.pt
Servigos online: servicos-online.cmvelas.pt

Horério de funcionamento:
Segunda a sexta-feira das 09h00m as 17h00m.

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissao/Decisao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagéo:
e Alvard emitido no prazo de 30 dias a contar da apresentagdo do requerimento respetivo ou da recec¢éo
dos elementos a que se refere 0 n.° 3 do artigo 11.° do RJUE, desde que se mostrem pagas as taxas

devidas.

| 3.2. Validade da Pretenséo

e Asespecificagdes do alvarade licenca de operagfes de loteamento vinculam a cAmara municipal e o

proprietario do prédio, bem como os adquirentes dos lotes.
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4.ELEMENTOS INSTRUTORIOS

Dimenséao
Identificacdo do Obrigatoriedade maxima Assinatura
Nomenclatura Formato -
documento a apresentar de entrega do digital
ficheiro
Planta cje sintese da PL_SINT_LOT N&o DWF/x 15 MB Sim
operacgdo de loteamento
Descrigdo pormenorizada ~ PDF; .
dos lotes DESC_LOT N&o PDE/A 4 MB Sim
Plantacom a definigiodas | o, ey Néo DWF/x 15 MB Sim
areasde cedéncia
Certiddo dadescricdo e de
todas as inscricbes em vigor
emitida pela conservatéria
do reglgto predlf’:ll.referente CERT PREDI i PDF: i
ao prédio ou prédios - N&o 4 MB N&o
. i AL PDF/A
abrangidos ou Certidao
negativa do registo
predial/Cédigo de acesso a
certiddo permanente
guor:tr?itrz(raer:;tlc\i/;sac?bri acoes CONTRT_OB N&o PDF: 4 MB N&o
pri 9acoes | piG PDF/A

assumidas
Documento comprovativoda | DOC_CAUCA . PDF; ~
prestacédo de caucao (0] Nao PDF/A 4 M8 Nao
Apdlice de seguro de SEG_AC_TRA . PDF; ~
acidentesde trabalho B Nao PDF/A 4 M8 Nao
Diretor de Fiscaliza¢do da DIR FISC SE i PDF: )
Obra - Seguro de - - Né&o 4 MB N&o

. - G PDF/A
responsabilidade civil
Diretor de Fiscalizagédo da PDF-

Obra - Termode DIR_FISC_TR N&o ’ 4 MB Sim

- PDF/A
responsabilidade
Comprovavode DROBRCO |y

prove NTRT PDF/A
contratacéo
Diretor de Obra - Seguro de DIR_OBR_SE ~ PDF; ~

S S - - N 4 MB N
responsabilidade civil G a0 PDF/A ao
Diretorde Obra - Termo de PDF; .

o DIR_OBR_TR N& j 4 MB
responsabilidade _OBR_ a0 PDF/A Sim
Livro de obra LIV_OBRA N&o PDF; 4MB N&o

- PDF/A
Plano de segurancaesaude | PSS N&o PDF; 4 MB Sim
gurang PDF/A
guon:trzggigtlggsa;)bri acoes CONTRT_OB N&o PDF: 4 MB N&o
P 9acoes | piG PDF/A

assumidas
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