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VELAS

Juncao de Elementos — Obras Isentas de Controlo Prévio

‘ Area de Negdcio: ‘ Urbanismo

Permite apresentar alteragcdes ou corregdes a elementos instrutérios apresentados para

Descri¢do do Servigo: L . . ‘o
formulérios relacionados com obras isentas de controlo prévio.

| 1. COMO REALIZAR

| 1.1. Submisséo do Pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, pelas seguintes formas:

e  Servicos online;

e Atendimento presencial;

e Correio postal.

Os modelos de requerimento estéo disponiveis no(s):
e Servigos online;
e Atendimento presencial;

e  Site institucional.

Consideracdes a tomar para a identificagdo do/a requerente/titular ou representante no requerimento:
= Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de
qualquer direito que Ihe confira a faculdade de realizar a operagéo urbanistica.
o Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentacdo do pedido séo:
= Certiddo da conservatoria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cddigo
de Certiddo da conservatoria do registo predial ou indica¢do, no requerimento, do
cadigo de acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imovel esteja
omisso, certiddo negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde
constem os artigos matriciais correspondentes ao imével ou iméveis.
o Caso nao seja titular de um direito que decorre das certiddes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungéo da respetiva qualidade:
= Arrendatério/a (Locatéario/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autorizagao
do locador para a realizagdo da operagao urbanistica em causa, quando nao conste
no referido contrato;
= Comodatario/a — Fotoc6pia do contrato de comodato;
= Titular do direito de uso e habitagdo, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocopia da

escritura notarial;
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=  Promitente-Comprador/a - Fotocépia do contrato de promessa compra e venda que
Ihe confira expressamente direito de realizar a operacdo urbanistica subjacente ao
pedido;
= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar 0s
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de

identificac@o conforme as “Instrugées Comuns para a Submisséo de Pedidos”.

e Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerenteftitular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a

Submisséo de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

De acordo com as Normas Técnicas para a Instrucéo de Pedidos da Area do Urbanismo em Formato Digital:

Na apresentacdo de um pedido de juncao de elementos, devera o requerente respeitar as regras e especificagdes

de apresentacao dos elementos instrutorios.

A entrega de corre¢des aos elementos instrutdrios de qualquer processo/requerimento devera consistir na entrega
de um novo ficheiro referente ao elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento, devendo
manter as propriedades do mesmo no que se refere ao formato, nome ou designacéo, fazendo referéncia ao

namero da versao entregue.

Por exemplo a entrega do ficheiro doccomprovlegit_V2.pdf, significa que corrige a 1.2 versdo do documento
anteriormente entregue com a nomenclatura doccomprovlegit_V1.pdf.Por exemplo a entrega do ficheiro
doccomprovlegit_V2.pdf, significa que corrige a 1.2 versao do documento anteriormente entregue com a

nomenclatura doccomprovlegit_V1.pdf.

As pecas escritas e desenhadas alteradas devem obrigatoriamente fazer referéncia a versao a que correspondem,

bem como apresentarem-se com a data inscrita da submisséo da alteracéo.

2.2. Custo Estimado

N&o aplicavel.
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2.3. Meios de Pagamento

Nao aplicavel.

2.4. Legislagao Aplicavel

Regime Juridico da Urbanizacéo e Edificagdo (RJUE) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99 de 16 de
dezembro, na sua redagéo atual;

Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

Portaria n.° 216-B/2008 de 03 de marco;

Portaria n.° 228/2015, de 03 de agosto, na sua reda¢éo atual;

Regulamento Geral das Edificagdes Urbanas (RGEU), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 38382, de 7 de
agosto de 1951, na sua redagao atual;Lei n.° 41/2015, de 03 de junho, na sua redacao atual;

Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua redacao atual;

Decreto-Lei n.° 220/2008, de 12 de novembro, na sua redacéo atual;

Decreto-Lei n.° 140/2009, de 15 de junho, na sua redacgé&o atual,

Decreto-Lei n.° 118/2013, de 20 de agosto, na sua redacgao atual;

Portaria n.° 349-C/2013, de 2 de dezembro, na sua redacéo atual;

Decreto-Lei n.° 38382, de 7 de agosto de 1951, na sua redagéo atual;

Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, na sua redacéo atual;

Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro;
Regime Juridico da Urbanizacéo e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99 de 16 de
dezembro, na sua redacéo atual;

Regulamento Municipal de Urbanizacéo e Edificacao.

2.5. Outras Informacdes

Protec&o de Dados

Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Prote¢do de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido
requerimento, informacdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo
Municipio.
Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado/a em caso de violagcdo da seguranca dos dados e de
limitacdo e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissao
Nacional de Protecao de Dados).
Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderao:

* Remeter uma mensagem para rgpd@cmvelas.pt;

*  Remeter uma comunicacao postal para o enderecgo postal do Municipio.
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https://cmvelas.pt/ ou envie um e-mail para rgpd@cmvelas.pt.

e Para mais informagGes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte 0 nosso site em

2.6. Contactos

Camara Municipal de Velas

Morada: Rua de S&o Jo&do, 9800-539 Velas
Telefone: +(351) 295 412 214

E-mail: geral@cmvelas.pt

Site institucional: www.cmvelas.pt

Servigos online: servicos-online.cmvelas.pt

Horario de funcionamento:
Segunda a sexta-feira das 09h00m as 17h00m.

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissédo/Decisdo

A contagem dos prazos aplicaveis ao procedimento é retomada apds a juncéo de elementos.

3.2. Validade da Pretensao

Nao aplicavel.

| 4.ELEMENTOS INSTRUTORIOS

Dimenséao
Identificacéo do Obrigatoriedade maxima Assinatura
Nomenclatura Formato -
documento a apresentar de entrega do digital
ficheiro
Requerente - Documento(s) x PDF; PDF/A; x
comprovativo(s) da legitimidade POC_LEGITIM Néo ZIP; RAR; 72 > MB Néo
Representante - Documento(s)
comprovativo(s) da qualidade de |[DOC_REPRES N&o PDF; PDF/A 4 MB N&o
representante
Certiddo da descri¢éo e de todas
as inscricbes em vigor emitida pela
conservatoria do registo predial
referente ao prédio ou prédios CERT_PREDIAL N&ao PDF; PDF/A |4 MB Nao
abrangidos ou Certiddo negativa do
registo predial/Cddigo de acesso a
certiddo permanente
Caderneta predial onde constem os . . =
correspondentes artigos matriciais CAD_PREDIAL Nao PDF; PDF/A 4 MB Néo
Planta de localizagéo PL_LOC N&o PDF; PDF/A 4 MB N&o
Outros eler_nentos instrutérios — OUT ESC NES PDF: PDF/A 4 MB Sim
pecas escritas
Outros elementos instrutérios — OUT DES N0 DWE/x 15 MB Sim
pecas desenhadas
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Comprovativo de pagamento por - l-qyiopoy paG  NEo PDF; PDF/A 4 MB Néo
autoliquidacéo
Levantamento topogréfico LEV_TOP Nao DWF/x 15 MB Nao
Planta de implantagao PL_IMPLAN N&o DWG; DXF 30 MB Sim
georreferenciada -
Levantamento fotogréafico LEV_FOT N&o PDF; PDF/A 4 MB N&o
Memdria descritiva e justificativa - MEM DESC ESC  INZo PDF: PDF/A 14 MB Sim
Pecas escritas - - ’
Quadro Sinético QUAD_SINOT Nao PDF; PDF/A 14 MB Sim
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