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Municipio de Velas

VELAS

Consulta de Processo - Reproducéo de Processo ou Parte de
Processo - Em curso

l Area de Negdcio: ‘ Urbanismo

Permite solicitar a consulta de documentos/processos da &rea do urbanismo/obras

Descricéao do Servico: . . N .
& ¢ particulares existentes na Camara Municipal.

‘ 1. COMO REALIZAR

‘ 1.1. Submisséao do Pedido

O pedido é feito através da apresentagdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, pelas seguintes formas:

e Servicos online;

e Atendimento presencial;

e Correio postal.

Os modelos de requerimento estéo disponiveis no(s):
e  Servicos onlineg;
e Atendimento presencial;

e  Site institucional.

Consideracdes a tomar para a identificagdo do/a requerente/titular ou representante no requerimento:
= Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizar a operacao urbanistica.
o Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentacao do pedido séo:
=  Certiddo da conservatoria do registo predial ou indicacéo, no requerimento, do codigo
de Certiddo da conservatoria do registo predial ou indica¢do, no requerimento, do
cédigo de acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imoével esteja
omisso, certiddo negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde
constem os artigos matriciais correspondentes ao imével ou imoveis.
o Caso nao seja titular de um direito que decorre das certiddes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungdo da respetiva qualidade:
= Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocopia do contrato de arrendamento e a autorizagao
do locador para a realizagdo da operacao urbanistica em causa, quando ndo conste
no referido contrato;
= Comodatario/a — Fotocépia do contrato de comodato;
= Titular do direito de uso e habitacdo, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da

escritura notarial;
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*  Promitente-Comprador/a - Fotocopia do contrato de promessa compra e venda que
Ihe confira expressamente direito de realizar a operacéo urbanistica subjacente ao
pedido;
= OQutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar o0s
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de
identificagdo conforme as “Instrugbes Comuns para a Submisséo de Pedidos”.

e Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerenteftitular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representagdo conforme as “Instru¢des Comuns para a

Submissédo de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

Direito de Acesso

Pode ser solicitado por pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, qualquer que seja a sua qualidade face
ao processo/documento em causa.

Nao existe obrigacédo de satisfazer pedidos que, face ao seu caracter repetitivo e sistematico ou ao nimero de

documentos requeridos, sejam manifestamente abusivos, sem prejuizo do direito de queixa do requerente.

Principais Condi¢des de Acesso

O acesso aos documentos administrativos preparatérios de uma decisdo ou constantes de processos nao
concluidos pode ser diferido até a tomada de decisdo, ao arquivamento do processo ou ao decurso de um ano
apos a sua elaboragdo, consoante o evento que ocorra em primeiro lugar.

Se solicitar o acesso na qualidade de terceiro s6 tem direito de acesso a documentos nominativos:

e Se estiver munido de autorizacéo escrita do titular dos dados que seja explicita e especifica quanto a
sua finalidade e quanto ao tipo de dados a que quer aceder;

e Se demonstrar fundamentadamente ser titular de um interesse direto, pessoal, legitimo e
constitucionalmente protegido suficientemente relevante, apos ponderagéo, no quadro do principio da
proporcionalidade, de todos os direitos fundamentais em presenca e do principio da administracéo
aberta, que justifique o acesso a informagao.

Se solicitar 0 acesso na qualidade de terceiro s6 tem direito de acesso a documentos administrativos que
contenham segredos comerciais, industriais ou sobre a vida interna de uma empresa:

e Se estiver munido de autorizacdo escrita desta ou demonstrar fundamentadamente ser titular de um
interesse direto, pessoal, legitimo e constitucionalmente protegido suficientemente relevante apés
ponderacdo, no quadro do principio da proporcionalidade, de todos os direitos fundamentais em

presenca e do principio da administracé@o aberta, que justifique o acesso a informagao.
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2.2. Custo Estimado

Nao aplicavel.

2.3. Meios de Pagamento

N&o aplicavel.

2.4. Legislacao Aplicavel

Regime Juridico da Urbanizacéo e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro, na sua redacao atual;

Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de
janeiro;

Lei n.° 26/2016, de 22 de agosto, na sua redagao atual;

Regulamento Municipal de Urbanizacéo e Edificagado.

2.5. Outras Informagdes

Protecdo de Dados

Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagbes Adicionais” do referido
requerimento, informacdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo
Municipio.
Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagéo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguran¢a dos dados e de
limitagdo e oposi¢do ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissédo
Nacional de Prote¢do de Dados).
Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderao:

*  Remeter uma mensagem para rgpd@cmvelas.pt;

*  Remeter uma comunicagao postal para o enderec¢o postal do Municipio.
Para mais informacdes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte 0 nosso site em

https://cmvelas.pt/ ou envie um e-mail para rgpd@cmvelas.pt.
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2.6. Contactos

Cémara Municipal de Velas
Morada: Rua de Sao Jodo, 9800-539 Velas
Telefone: +(351) 295 412 214

E-mail: geral@cmvelas.pt

Site institucional: www.cmvelas.pt

Servigos online: servicos-online.cmvelas.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 17h00m.

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissédo/Deciséao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizacéo:
e No prazo de 5 dias ap6s a apresentacéo do pedido, pode ser solicitado o aperfeicoamento do pedido em
prazo a fixar consoante o caso;
e Decisdo emitida no prazo de 10 dias, contados a partir da data em que o pedido estd corretamente
instruido.
e O prazo anterior pode ser prorrogado até ao maximo de 2 meses, em casos excecionais, sendo tal

notificado ao requerente.

3.2. Validade da Pretenséo

Nao aplicavel.

4.ELEMENTOS INSTRUTORIOS

Dimenséao
Identificacé@o do Obrigatoriedade maxima Assinatura
Nomenclatura Formato .
documento a apresentar de entrega do digital
ficheiro
Requerente - Documento(s) PDF/A;
comprovativo(s) da DOC_LEGITIM Sim ZIP; 5 MB N&o
legitimidade RAR: 7Z
Representante -
Documento(s) DOC_REPRES N&o PDF/A 4MB Néo
comprovativo(s) da
qualidade de representante
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